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ORIGINALE DI DELIBERAZIONE DEL CONSIGLIO COMUNALE

CGGETTO: Nuovo regolamento di contabilitd —
N 41 del Reg.

Approvazione.
.10.97
Data Ste1
. L’anno millenovecento novantasette , il glemo trentuno
del mese di  Ottobre alle 0ore10,30 | neila solita sala delle adunanze consiliari
del Comune suddetto.
Alla prima convocazione in sessione straordinaria che € stata partecipata ai signori

Consiglier a norma di legge, risultano all’appello nominale:

CONSIGLIER] ?resenrﬂl Assenti CONSIGLIERI ;.“resenrll Assent]
i |
CARNEVALE Franco x TANNIELLO Sabatino g X
CONTI Fausto x | DI MUGNO , Giovambattista | y |
MANNA Fabrizio | x BARTOLOMEI  Pasqualine I *
CONTT Giuseppe | x || RENZT Giuseppe (05.3.42){ | x
CARNEVALE Franco f1.1.58|f x RENZT Giuseppe (12.5.57) x i:
IALONGO Silia x E !
GROSSI Bernardo ; |
PETRUCCT Mario { |
PANDOZZI Antonio | *
ABATECOLA Alde [
COLELLA Salvatore x
RENZI Giuseppe
) ’__:issegnati n. 111 ' L Presentin. 1o ]
|_In carican. 1T LAssenti n. 5 ’

Risultato che gli intervenuti sono in numero legale, assume !a presidenza il Signor: Rag. Franco
CARNEVALE  neila sua qualiti di  Sindaco - Assiste il Segretario Dr. PAINRI Alsssandre
- Vengono dal Signor Presidente nominati scrutatori i

signor -

Laseduta¢ pubhliea

&— S




I1 Responsabile del Servizio finanziario illustra le principali
modifiche introdotte nel regolamento in approvazione dal D. Lgvo
336/96, dalla L. 127/97, e dal D. Lgvo 342/97;

Interviene il Cons. Di Mugno che rileva come la nuova contabilita
aggravi la responsabilitid dei Capi Settore e del Revisore dei
Conti - Fa dichiarazions di astensione di voto perché il regola-
mento in approvazions non contiene la previsione dei casi di i-
nammissibilita e di improcedibilita per quelle delibere di G.M. e
C.C. non coerenti con le previsioni della relazione previsionale
e pragrammatica di cui all’art. 2 del D.Lgvo 342/97.

Y1 Conegeiglico Comunsle

VISTO il nuovo regolamento Comunale di contabilita, approntato
dall’apposita commissione, nominata con delibera consiliare n. 44
del 13.7.95, esecutiva al sensi di legge;

Dato atto che a seguito dell’entrata in vigore del D. Lgvo 336/96
e del D. Lgvo 342/97 si sono rese necessarie delle modifiche ed
integrazioni al vigente regolamento di contabilita approvato con
proprioc atto n. 10 del 27.3.96, esecutivo al sensi di legge;

Vista la L. 127/97 ed in particolare 1’Art.9 C.4 e 1l7art. 17
C.33;

Visto lo Statuto Comunale;
Vista la L. 8.46.90 n. 142;
visto il D. Lgve 25.2.95 n. 77;
Visto 11 D, Lgvo 31.5.96 n. 335;

W

[

s3tn 11 D. Lgvo 15.9.97 n. 342;

Considerato che il regolamento predisposto & confacente alla ti-
oologia organizzativa contabile dell’Ente;

Vizto il parere favorevole sspresso dal responsabile del servizio
finanziario;

Sentito i1 Segretario Comunale;

Con voti 9 favorevoli — 3 astenuti (D1 Mugno - Bartolomel - Renzi
-YBH
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COMUNE DI PICO
(Prov. di Frosinone)

NUOVO REGOLAMENTO DI CONTABILITA'

MMARTO
I - NCRME GENERALI

1 - Oggetto e scopo del regolamento

2 - Disciplina delle procedure

3 - Conoscenza dei risultati delle gestioni di
funzioni ¢ servizi

IT - ORGANIZZAZICONE DEL SERVIZIO FINANZIARIO

- Organizzazione del servizio finanziario

- Disciplina dei pareri di regolaritid contabile

6 - Segnalazione obbligatoria dei fatti e delle
valutazioni

7 - Contabilita fiscale

Lol

BILANCIC DI PREVISIONE - PREDISPOSIZIONE

ITI

8 - Bilancic di previsione

9 - Predisposizione del bilancio di previsione
0 - Bilancio di previsione - Presentazione di
emendamenti

Congscenza dei contenuti del bilancio
Allegati al bilancio di previsione

11
1z

IV - GESTIONE DEL BILANCIO

13 - Individuazione dei responsabili dei ser-izi -
Assunzione degli atti di impegno

14 - Utilizzazione fondo di riserva

15 - Richiesta di modifica della dotazione assegnata
le¢ - Salvaguardia degli equilibri di bilancio

17 - Depositi per spese contrattuali, d'asta e

cauzionalil
18 - Verifica deil parametri di gestione

V - REGISTRI CONTABILI OBBLIGATORI

19 - Registri contabili obbligatori

20 - Mastro della contabilita

21 - Registri contabili - Servizio economale

VI - GESTIONE DELLE ENTRATE

22 - Accertamento delle entrate - Comunicazioni
23 ~ Emissione degli ordinativi di incasso
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24 - Incaricati interni della risccssicone -
Versamento delle somme riscosse

VII - GESTIONE DELLE SPESE

25 - Termini e modalitd di comunicazione dei
provvedimenti d'impegno - registrazione degli
impegni

26 - Liquidazione delle spese

27 - Pagamento delle spese - Mcdalita di pagamento

VIIT - RENDICONTO DELLA GESTIONE

28 ~ Rendiconto della gestione — Procedure

29 - Parametri d'efficacia e di efficienza

30 - Conti ecconomici di dettaglio

31 - Conto consoclidato patrimoniale

IX — CONTO ECONCOMICO

32 - Sistema di contabilita economica

¥ - CONTC DEL PATRIMCNIO - INVENTARI

33 - Conto del patrimonic

34 - Impianto, tenuta e aggiornamento degli
inventari

35 - Registri dell'inventario

36 - Consegna del beni

37 - Valutazione dei beni

38 - Gestione dei beni

39 - Aggiornamento dei registri degli inventari

40 - Categorie di beni non inventariabili

41 - Riepilogo annuale degli inventari

42 - Beni mobili non registrati

¥I - REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA

43 - Funzioni dell'organo di revisione

44 - Insediamento dell'organc di revisione

45 - Cessaziocne dell'incarico

4¢ - Revoca dell'ufficio — Decadenza - Procedura

XII - CONTROLLOC DI GESTIONE
47 - Funzioni del controllo di gesticne

XIII - TESORERIA COMUNALE - VERIFICHE DI CASSA

48 - Affidamento del servizio di tesoreria -
Procedura

4% - QOperazionli di riscossione

50 - Rapporti con 1l tesoriere

t

51 Verifiche di cassa



Art. 52 - Notifica delle persone autcrizzate alla firma

CAPO XIV - SERVIZIO DI ECONOMATO - AGENTI CONTABILI

Art. 53 Istituzione del servizio di economato

CAPO XV - NCRME FINALI E TRANSITORIE

Art. 54 - Uso dei beni comunali

Art. 55 - Leggi ed atti regolamentari

Art. 56 - Pubblicitad del regolamento

Art. 57 - Entrata in vigore del presente regolamento

CAPC I - NORME GENERALI

Art. 1
Oggetto e scope del regolamento

1. I1 presente regolamento & predisposto in osser-
vanza del dettato legislativo di cui all'art. 52, comma
1, della legge 8 giugno 1990, n. 142 e del Decreto Legis-
lativo 25 febbraio 1995,n. 77, recante: "Ordinamento fi-
nanziaric e Contabile degli Enti Locali”.

2. Le norme del presente regolamente scno fina-
lizzate ad assicurare che l'attivitid amministrativa
persegua i fini determinati dalla legge, con criteri di
economicitd, di efficacia e di pubblicitd e con le pro-
cedure previste per i singoli procedimenti.

Art. 2
Disciplina delle procedure

1. Per tutti qli adempimenti concernentiil servizio
di contabilitd che scono affidati all'ar=a contabile,
dovranne essere osservate le procedure disciplinate dal
presente regolamento.

Art. 3
Conoscenza deli risultati delle gestioni di funzioni o
servizi

1. Gli enti ed organismi costituiti presse o con il
Comune per l'esercizio di funzioni o servizi comunali
sono tenuti a comunicare, annualmente, ogni elemento uti-
le per la valutazione dei risultati conseguiti.

2. Il responsabile del servizio finanziario di cui
al successive art. 4 ha faceolta di richiedere chiarimenti
ed integrazioni degli elementi forniti.



CAPO II - ORGANIZZAZIONE DEL SERVIZIC FINANZIARIO

Art. 4
Organizzazione del Servizio Finanziarico

1. Le risorse umane assegnate al servizioc finan-
ziario comunale sonc definite dalla pianta organica e
dal regolamento di organizzazione dei servizi e degli

uffici.

2. Il responsabile del servizio finanziario di cuil
allTarticolo 55, comma 5, della legge 8 giugno 1990, n.
142, si identifica con il responsabile del servizio o, in
caso di sua assenza o impedimento, con altro dipendente
appositamente individuato con provvedimento del Sindaco.

3.I1 responsabile del servizio finanziariec e, altre-
si, preposto alla verifica di veridicitd delle previsioni
di entrate e di compatibilitd delle previsioni di spesa,
avanzate dai wvari servizi, da iscriversi nel bilancio an-
nuale o pluriennale ed alla verifica periodica dello sta-
to di accertamento delle entrate e di impegnc delle spe-

se.

4, Il termine per la conclusione dei procedimenti
relativi all' applicazicne del presente regolamento, non
previsti dai rispettivi articoli, & fissato in giorni 15
(Art. 2 della legge 7 agosto 1990, n. 241).

5.A1 detto servizio fanno carico tutte le competen-
ze e responsabilita dell’'istruttoria ed'ogni altro adem-
pimento procedimentale, nonché, fatfe salve le competenze
stabilite dalla legge e dallc statuto, proprie degli or-
gani, l'adozione dei provvedimenti finali (Art. 4 della

legge 7 agosto 1950, n. 241).

Art. 3
Disciplina dei pareri di regolaritia contabile

1. I pareri di regolarita contabile sulle proposte
di deliberazione potranno essere apposti:

a) sulla camicia della proposta di deliberazione,
camicia che dovra essere regolarmente conservata agli
atti. La deliberazione dovra richiamare, in questo caso,
il "parere in atti";



% ETE§§?T _ fal
©="" " b) in allegato alle deliberazioni. In questo casé il

parere, anche in parte prestampato, dovra essere sotto-
scritto almenc nell'originale. -

2. I pareri dovranno essere rilasciati entro cingue
giorni, salvo i casi di urgenza.

. Art. 6. .
Segnalazione obbligatoria dei fatti e delle valutaziani

1. I1 responsabile del servizio finanziario deve
~ segnalare per iscritto al Sindaceo, al Segretario Comunale
"~ 'g al Revisore del conto, 1l verificarsi, per insussisten-

za, di minori accertamenti delle risorse di parte corren-
te, rispetto alle previsioni di bilancio tali che le en-
trate accertate sianc complessivamente infericri al tota-
le degli impegni assunti di parte corrente.

2. Il Responsabile del servizio finanziaric ¢ tenu-
to, 1n tal case, a segnalare entro 7 giorni, per quali
impegni le ckbligazioni assunte non si siano giuridi-
camente perfezicnate o per le gquali, comungue, si possa
sospendere la fornitura o la prestazione onde consentire
1'eventuale revoca dell'impegne o il differimento
all'esercizic successivo.

3. Potra, inoltre, suggerire altre iniziative per il
riequilibrio di bilancio, di cui all'art. 36 del D.L.vo
77/95, da adottarsi dal Consiglic Comunale entro 30 gior-
ni dalla segnalazione.

4. Il Responsabile del Servizio finanziario comu-
nichera, altresi, alla Commissione competente, i fatti e

le valutazioni di cul al comma 1.

Axt. 7

Contabilita fiscale o

1. Per le attivita esercitate dall'Ente in regime
d'impresa - attivita commerciali - le scri?ture dovranno
essere opportunamente integrate con specifiche registra-
zioni delle operazioni rilevanti ai fini IVA, csservand?
Ie disposizioni in materia vigenti nel tempo, alle guali
si. fa espresso rinvio per ogni corretto adempimento del
conseguenti obblighi fiscali a carico dell’ente.

CAPC IIT - BILANCIO DI PREVISIONE - PREDISPOSIZIONE

Art. &
Bilancio di previsicme

1. Entro il 30 settembre, tutti i responsabili degli-
uffici e dei servizi identificati ai sensi dell'art. 19
del D. Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77, potrannc far perve--
nire al responsabile del servizio finanziario, le propoe—
ste- di previsioni, di entrata e di spesa, relative allo



esercizio successivo concernenti 1 settori di rispettiva
competenza.

2. Il responsabile del servizio finanziario dovra
mettere a disposizione dell' assessore preposto lo schema
di bilancio gia compilato fino alla colonna relativa alle
previsioni dell'anno in corso, aggiornate di tutte le va-
riazioni apportate e delle proposte di stanziamento rela-
tive all'esercizio successivo.

Art.- 9
Predispozione del bilancio di previsione

1. Lo schema di bilancic annuale di previsione, la
relazione previsiocnale e programmatica e lo schema di
bilancioc pluriennale, sonc predisposti dalla Giunta Comu-
nale entro il 10 ottobre dell'anno precedente quellc cuil

si riferiscono.

2. Allo schema di bilancic dovra essere allegata,
oltre agli atti e documenti di cui all'art.l4 del D.Lgs.
25/2/1995, n. 77, la relazione dell'organc di revisione
nonché il parere del responsabile del servizio finanzia-

rio.

3. Gli elaborati, gli atti e documenti, nonché gli
allegati di cui al precedente comma 2, unitamente agli
allegati di cui al successiveo art. 12, saranno depositati
nella Segreteria Comunale a disposizione dei consiglieri
che ne potranno prendere visione nelle ore d'ufficio.

4, Del deposito sard dato preventivo avviso a tutti
i consiglieri comunali nelle forme previste per la noti-
fica delle convoicazioni per le adunanze c¢onsiliari.

Art. 10
Bilancio di previsione - Presentazione di emendamenti

1. I consiglieri comunali hanngo facoltda di presen-
tare, entro 10 giorni dal deposito di cui al comma 3 del
precedente art. 9, emendamenti allo schema di bilancic
predisposto dalla Giunta Comunale.

2. Gli emendamenti:
a) dovranno essere fattli nella forma scritta;
b) non potranno determinare squilibri di bilancio.

3. Sugli emendamenti comportanti modifiche alle dota
zioni dello schema di bilancic dovrad essere acquisito 1l



parere dell' organc di revisicone e del responsabile del
servizio finanziario.

Art, 11
Conoscenza dei contenuti del bilancio

1. Al fine di assicurare ai cittadini ed agli crga-
nismi di partecipazione la concscenza dei contenuti signi
ficativi e caratteristici del bilancic annuale sara cura
del responsabile del servizico finanziario rila sciare, a
richiesta, copia dello schema di bilancic annuale agli
organismi di partecipazicne aventi sede nel Comune e alle
organizzazioni sindacali.

2. Il responsabile del servizio finanziarioc dara no-
tizia ai cittadini dell'avvenuta deliberazione del bi-
lancio, entro 1 5 giorni successivi alla sua adozione,
con appesito avviso da affiggere all'Albo Pretoric e ne-
gli altri luoghi pubblici.

Art. 12
Allegati al bilancio di previsione

1. Il bilancio di previsione, in aggiunta agli ela-
borati previsti dall'art. del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n.
77 e da altre disposizioni di legge dovra essere dotato,
rer farne parte integrante dei seguenti allegati 4di svol-
gimento:

- Prospetto delle spese del personale;
- Prospetto delle rate di rimborso di presiti.

2. Il responsabile del servizio finanziarioc, di sua
iniziativa o a richiesta dell'amministrazione, potra do-
tare il bilancic di altri allegati ritenuti utili per una
sua piu chiara lettura.

CAPO IV - GESTIONE DEL BILANCIO

Art. 13
Individuazione dei responsabili dei servizi - Assunzione
degli atti di impegno

1. La Giunta Comunale, con propria deliberazione,af-
fidera, ai soggetti come identificati ai sensi dell'art.
19 del D. Lgs. 25 febbraic 1995, n. 77, la responsabilita
del sexvizi, unitamente al potere di assumere gli atti di

impegno.

2, A norma del combinato disposto degli artt.51 del-
la legge 8 giugnc 19380, n. 142 e 27, comma 9, del D.Lgs.
25 febbraio 1995,n. 77, i suddetti responsabili dei ser-



vizi, assumono impegni di spesa, con proprio atto defi-
nito "Determinazione”.

3. Le '"Determinazioni” sono trasmesse dai singoli
responsabill dei servizi al responsabile del servizio
finanziario che vi apporra il wvisto di regolarita conta-
bile attestante la copertura finanziaria prescritto dal-
l'art. 55, comma 5, della legge 8 giugno 1990, n. 142.

4. Nel caso di riscontrata irregolarita contabile
e/o di mancanza di copertura finanziaria, restituira la
"Determinazione”, motivando la mancata apposizione del
visto.

Art. 14
Utilizzazione fondo di riserva

1. Le deliberazioni della Giunta Comunale relative
all'utilizzo del fondo di riserva saranno comunicate al
Consiglic Comunale nella prima seduta convocata succes-
sivamente alla loro adozione.

Art. 15
Richiesta di modifica della dotazione assegnata

1. 3e a sequito di idcnea valutazione, il responsa-
bile del servizio ritiene necessaria una modifica della
dotazione assegnata, la propone alla Giunta Comunale. La
proposta adovra essere fatta con apposita relazione che
ne evidenzi le cause.

2. La Giunta Comunale, entro i 15 giorni successivi
adottera i conseguenti provvedimenti.

Art. 16
Salvaguardia degli equilibri di bilancio

1. Il Consiglio comunale provvede, con delibera, ad
effettuare la ricognizione sullo stato di attuazicne dei
programmi, oltre che nei casi di cui al precedente art.s,
almeno una volta all’ anno entro il termine, perentorio,
del 30 settembre. A tali fini il Consiglio comunale si
avvarra della collaborazione dell! organc di revisione
economico-finanziaria.

. 2. Per 1 debiti oggetto di sentenza, passata in giu-
dicato o immediatamente esecutiva, il riconoscimento del
debito potra avvenire in ogni tempo.

Art, 17
Depositi per spese contrattuali, d’'asta e cauzionali



1. I prelievi e le restituzioni dei depositi per
spese contrattuali, d'asta e cauzionall saranno disposti
con provvedimento del responsabile del servizio finanzia-

rio.

2. La restituzione delle somme alle ditte non aggiu-
dicatarie sard effettuata immediatamente al termine della

gara di appalto.

3. Nei casi di aggiudicazione con riserva la resti-
tuzione del deposito alla seconda ditta sara disposta
solo dopo definite le rispettive procedure.

Art. 18
Verifica dei parametri di gestione

1. Al responsabile del servizio finanziaric & affi-
data la verifica del rispetto dei parametri di riscontro
della situazione di deficitarieta strutturale e della ta-
bella dei parametri gestionali con andamento triennale di
cui all'art. 70, comma 5, del D.Lgs 25 febbraio 1995, n.
77; in ogni caso, il responsabile del servizio dovra dar-
ne comunicazione immediata al Sindaco ed all'organc di re

visione.

CAPO V — REGISTRI CONTABILI OBBLIGATORI

Art. 19
Registri contabili obbligatori

1. Al servizio finanziario, oltre al bilancio, alla
sua gestione ed al conto del bilancio, fanno capo le re-
sponsabilita in ordine alla regolare tenuta dei seguenti
registri contabili:

a) mastro della contabilita;

b) registri degli inventari;

c) registri per il servizio economale.

Art., 20
Mastro della contabilita

1. Per mastro della contabilitd si intende un regi-
stro rilegato o a schede mobili comprendente il mastro
dell'entrata e il mastro della spesa.

2. Tutti i registri di cui al primc comma, anche
se il servizio éinformatizzato, dovranno esporre, in
ogni caso, 1 seguenti elementi:

a) riferimento al bilancio distintamente per la com-
petenza e per 1 residui;

b) wvariazioni al bilancio;

c) estremi degli accertamenti e degli impegni;

d} elementi degli ordinativi e dei mandati emessi,
distintamente per la competenza e per i1 residui;



Art. 21
Registri contabili - Servizio economale

1. La tenuta del registri degll inventari trova di-
sciplina nel successivo capo IX.

2. La tenuta dei registri economali, per 1l servizio
istituito ai sensi del successivo cape XIII, sara disci-
plinata da appositc regolamento.

CAPO VI ~ GESTIONE DELLE ENTRATE

Art. 22
Accertamento delle entrate - Comunicazioni

1. Il respconsabile del procedimento, con ilquale
viene accertata l'entrata trasmette, al responsabile del
servizio finanziario copia dell'atto dal gquale trova ori-
gine l'accertamento.

2. Quandeo il responsabile del procedimento & anche
responsabile del servizio finanziario non é richiesta al-

cuna comunicazione.

Art. 23
Emissione degli ordinativi di incasso

1. Tutte le entrate (comprese qguelle tributarie ver-
sate dal concessionario}, sono riscosse dal tesoriere
dell'ente in corrispondenza di ordinativi di incasso.

2. Gli ordinativi d' incasso, da emettere distinta-
mente sulla gestione della competenza e dei residui, deb-
bono contenere tutti gli elementi previsti dall' art. 24,
comma 3, del D.Lgs. 25 febbraio 1985, n. 77.

3. Gli ordinativi di incassc sono sottoscritti dal
responsabile del servizio finanziario come identificato
con il precedente art. 4.

4. La regolarizzazione, mediante emissione di ordi-
nativi di incasso, delle somme riscosse dal tesoriere ai
sensi dell'art. 24, comma 4, del D.Lgs. n. 77/1995, dovra
avvenire nel termine di 15 gilorni dalle comunicazioni del

tescriere stesso.

Art. 24
Incaricati ipterni della riscossione - Versamento delle
somme riscosse



1. L'economo e gli altri agenti contabili effettue-
ranno il versamento delle somme riscosse alla tesoreria
comunale previa emissione di ordinativi di incasso perio-
dicamente e comunque almenc trimestralmente.

CAPQ VII - GESTIONE DELLE SPESE

Art. 25
Termini e modalitd di camunicazione dei provvedimenti di
impegno - Registrazione degli impegni

1. I responsabili dei procedimenti, come identifi-
cati, in applicazione delle norme di cul al capo II1 del-
la legge 7 agosto 1920, n. 241, dal regolamento comunale
di organizzazione dei servizi e degli uffici, concernenti
l'assunzione dei seguenti atti:

a) di prenotazione di impegni relativi a procedure
in via di espletamento;

b} di impegni di spesa sugli esercizi successivi;

c) degli altri impegni di spesa;
dovranno trasmetterne copia al servizio finanziario con-
testualmente al loro inserimento nella racceolta di cui
alltart. 27, comma 9, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77.

Art. 26
Liquidazione delle spese

1. La liquidazione compete:
a) al responsabile del servizio che ha effettuato

l'impegno di spesa e vi ha datc esecuzicne:;

b) al responsabkile del servizio finanziario negli
altri casi.

2. La determinazione di liquidazione sara rimessa al
Responsabile del Servizio finanziario per l'apposizione
del wvisto di contreollo e di riscontro amministrativo,
contabile e fiscale.

3. Alla liquidazione delle seguenti spese fisse:

a) stipendi, compensi e indennita fisse al perscnale
dipendente e relativi cneri riflessi;

b)indennitd di carica al Sindaco;

¢) rate di ammcrtamentc di mutui passivi;
provvede direttamente il responsabile del servizio finan-—
ziaric mediante emissione di mandati di pagamentc singo-
1i ¢ cumulativi.

Art. 27
Pagamento delle spese - Modalita di pagamento



1. Il pagamento di gualsiasi spesa deve essere
disposto con l'emissione di regolare mandato, a mezzo del
tesoriere comunale. E' ammesso, inoltre, 11 solo pagamen-
to a mezzo del servizio di economato nel rigido rispetto
delle procedure previste dal relative regoclamento.

2. I mandati di pagamento, da emettere distintamen-
te sulla gestione della competenza e deil residui, debbono
contenere tutti gli elementi previsti dall'art. 29, comma
2 del D.Lgs. 25 febbraio 1935, n. 77.

3. I mandati relativi ai pagamenti di spese ricor-
renti a scadenza determinata per 1 quali il tesoriere e
comungue tenuto a provvedere per disposizioni di legge,
accordi contrattuali o norme speciali, devono essere
emessi entro quindici giorni dalla comunicazione del te-

soriere.

4. I mandati di pagamento sono sottoscritti dal re-
sponsabile del servizio finanziario come identificate al

precedente art. 4, c.Z2.

5. Dell'avvenuta emissione dei mandati deveessere
data pronta comunicazione agli interessati.

6. Su richiesta scritta del creditori, il responsa-
bile del servizio finanziarioc, con espressa annotazione
sul rispettivo mandato, potra disporre che i mandati di
pagamento siano estinti dall'istituto di credito incari-
cato del servizio di tesoreria nel rispetto di una delle
seqguenti modalita:

a) accreditamento in conto corrente bancario ¢ po-
stale, intestato al creditore;

b} commutazione in assegno circolare non trasferibi-
le a favore del creditore, da spedire al richiedente me-
diante lettera raccomandata con avviso di ricevimento e
con spese a carico del destinatarioc:

¢} commutazione in vaglia postale ordinario o tele-
grafico ¢ in assegno postale localizzato, con tassa e
spese a carico del richiedente.

7. I mandati di pagamento, individuali o collettivi,
rimasti interamente o parzialmente inestinti alla data
del 31 dicembre, scno commutati d'ufficio in assegni po-
stali localizzati con le modalitéd di cui alla lettera c)
del comma precedente.

8. I mandati di pagamento, accreditati o commutati
ali sensi del presente articole, si considerano titoli
pagati agli effetti del contec del bilancio.



9. Le dichiarazioni di accreditamento o di commuta-
zione, che sostituiscono la quietanza del creditore, de-
vono risultare sul mandato di pagamento da annotazione
recante gli estremi dell'operazione e il timbro del tesc-
riere. Per le commutazioni di cui alla lettera b) del
precedente comma 6 devono essere allegati gli avvisi di

ricevimento.

CAPO VIII - RENDICONTO DELLA GESTIONE

Art. 28
Rendiconto della gestione - Procedure

1. Il rendiconto, corredato della relazione del
revisore, dovra essere depositata, unitamente ai relativi
allegati, nella segreteria comunale, a disposizione dei
consiglieri, almenc 20 giorni prima della seduta consi-
liare in cul viene esaminato il rendiconte.

Art. 29
Parametri di efficacia e di efficienza

1. Non vengono individuati ulteriori parametri di effi-
cacia ed efficienza in aggiunta a quelli previsti dal-
i'art. 70 del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77.

Art. 30
Contli econcmici di dettaglio

1. Non ¢ richiesta la compilazione dei conti eco-
nomici di dettaglio previsti dall'art. 71, comma 8, del
D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77.

Art. 31
Conte consclidato patrimoniale

1. Il Comune non si avvale della facolta di compi-
lare sia un conto consolidato per tutte le attivita e
passivita interne ed esterne che il conto patrimoniale di
inizio e fine mandato amministrativo.

CAPQ IX - CONTQ ECONOMICO

Art. 32
Sistema di contabilitd economica

1. Agli effetti della rappresentazione, a consun-
tivo, del conto economico, del conto del patrimonio e
della dimostrazione di raccordo fra i dati finanziari ed
economici della gesticone (prospetto di conciliazione) e
di ogni altro modello approvate dal regolamento di cui
all'art. 114 del D.Lgs. n. 77/1995, il sistema di conta-
bilita econcmica deve, comungue, assicurare la rileva-



zione di tutti gli elementi che non hanno carattere fi-
nanziario esattamente elencati dall'art. 71, commi 4, 5,
6 e 7, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77.

CAPC X - CONTO DEL PATRIMONIO - INVENTARIT

Art, 33
Conteo del patrimonio

1. I dati relativi al conto del patrimonio saranno
desunti dalla contabilitd finanziaria, dail registri de-
gli inwventari di cuili al successivo articolo 36 e da ogni
altro utile elemento.

Art., 34
Impianto, tenuta e aggiornamentco degli inventari

1. L'impianto, la tenuta e l'aggiornamento degli
inventari sconc affidati all' ecconomo comunale che si av-
vale della collaborazione dei responsabili dei servizi e
dei consegnatari dei beni.

aArt. 35
Registri dell’'inventario

1. L'inventario ¢ costituito dai seguenti registri
obbligatori, distinti per:
1} Dbeni demaniali;
2) terreni (patrimonio indisponibile);
3) terreni (patrimonio disponibile);
fabbricati (patrimonio indisponibile);
fabbricati (patrimonic disponibile);
macchinari, attrezzature e impianti;
attrezzature e sistemi informatici):
automezzi e motomezzi;
)} mobili e macchine d'ufficio;
10) riassunto generale degli inventari.
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2. I registri di cui al comma 1,dovrannocontenere
ogni elemento utile anche al fine di consentire la pronta
rilevazione dei dati per la compilazione del conto del
patrimonio.

Art. 36
Consegna dei beni

. Della consegna dei beni, sia immebili che
mobili, al responsabile del servizio, dovra essere
redatto, in duplice copia, apposito verbale sottoscritto
dal consegnatario e dall'economo. I verbali di consegna
dovranno essere raccolti e conservati rispettivamente
dall'econome ¢ dal consegnatario.



2. Per i beni mobili dovrd essere esposto, in ogni
locale, in modo ben visibile, l'elenco descrittivo dei

beni ivi conservati.

Art. 37
Valutazione dei beni

1. Il valore dei beni da inventariare sara
determinato nei limiti e con i criteri dettati dall'art.
72, comma 4, del D.Lgs. 25 febbraic 1995, n. 77.

2. Quando, per gqualsiasi altra ragione, non fosse
possibile rilevare il valore dei beni dagli atti di
acquisto, il valore sara attribuito dal responsabile del

serviziao.

Art. 38
Gestione dei beni

1. Alla gestione dei beni sono preposti i respon-
sabili dei singoli servizi che assumcnc, in tale veste,
la qualifica di "INCARICATO CONSEGNATARIO DEI BENI™.

2. I soggetti di cul al precedente comma hanno la
piena responsabilita della conservazione del beni avuti
in consegna e hanno 1l'obbligo di rendere, annualmente, il
conto della gestione.

Art. 39
Aggiornamento dei registri degli inventari

1., I registri degli inventari, nel corsc dell'eser-
cizio, dovranno essere costantemente aggiornati sulla -
scorta dei seguenti elementi:

a) acquisti e alienazioni;

b} interventi modificativi rilevabili dalla conta-
bilita finanziaria {(ristrutturazioni, manutenzioni stra-
ordinarie, ecc.) che incidano direttamente sul valore dei
beni.

2. Dagli inventari devone, comunque, essere rile-
vate tutte quelle variazioni che, direttamente o indi-
rettamente, andrannc ad incidere sul conto del patrimonio
cosi come definito dall'art. 72 del D.Lgs. 25/2/95, n.
77.

Art. 40
Categorie dei beni non inventariabili

1. Non sono inventariabili, in ragione della natura
di beni di facile consumo o del modico valore, i seguen-
L. T
L A

-

enri

4



a) la cancelleria e gli stampati di usoc corrente;

b) gli attrezzi in normale dotazione degli automez-
zi;

c) gli attrezzi di lavorec in genere;

d) 1 beni aventi un costo unitario di acquisto infe-
riore a L. 100.000.-

Art. 41
Riepiloge annuale degli inventari

1. Ai fini della rilevazione dei dati necessari
per la predisposizione del bilancieo, entrc il 31 agosto
di ogni anno, l'economo comunale dovra trasmettere al
responsabile del servizio finanziario un prospette dal
quale rilevare, distintamente per servizio, ogni elemento
utile allo scopo.

Art., 42
Beni mobili non registrati

1. In fase di prima applicazione i beni mobili di
uso pub blico acquistati prima del 1 gennaic 1991 si con-
siderano interamente ammortizzati.

2, I beni mobili patrimonialli {ad esclusione dei ti-
tecli di rendita) vanno regolarmente ammortizzati.

CAPQ XI REVISIONE ECONOMICO - FINANZTIARIA

Art. 43
Funziconi dell’organc di revisione

1. L'organo di revisione svolge le funzioni di
cui all'art. 105 del D.L.o n. 77/95. S

Art. 44
Insediamento dell'Organo di Revisione

1. Il Sindace, entro 5 giorni dalla esecutivita
della deliberazione di elezione, partecipera 1l'avvenuta
nomina all'interessato, il quale, entroc i successivi 5
giorni, dowvrd rimettere dichiarazione di accettazione

dell'incarico.

Art. 45
Ceggazione dall'incarico

1. Il revisore cessa dall'incarico se, per qualsiasi
ragione, viene a trovarsi nella impossibilita di adempie-
re al propri compiti nei tempi stabiliti dalle norme di
legge e di regolamento.



5. La cessazione dall'incarico sara dichiarata con deli-
verazione del consiglio comunale.

Art, 46
Revoca dell'ufficiec - Decadenza - Procedure

1. La revoca dall'ufficio di revisione prevista dal-
1'art. 101, comma 2, del D.Lgs. 25 febbraioc 1995, n. 77,
sara disposta con deliberazione del consiglio comunale.
La stessa procedura sara sequita per la dichiarazione di
decadenza per incompatibilita ed ineleggibilita.

2. 11 sindaco, sentito il responsabile del servizio
finanziario contestera 1 fatti al revisore a mezzQ rac-
comandata con ricevuta di ritorno, assegnando 10 giorni
per le controdeduzioni.

3. La deliberazione sara notificata all'interessato
entro 5 giorni dalla sua adozione.

4. I1 consiglio comunale, nella prima seduta utile
successiva, dara corsc alla sostituzicne.

CAPO XII - CONTROLLC DI GESTIONE

Art. 47
Funzioni del controllo di gestione

1. Il CONTROLLO DI GESTIONE, di cui alltart. 39 del
D.L.ve n. 77/95, & affidato alla Giunta Comunale che lo
espletera secondo le modalitd previste dall'art. 40 del
citato decreto n. 77/95. :

2. Ai sensi dell'art. 20, comma 7, secondoperio-
do, del D.Lgs. 3 febbrailo 1993, n. 29, l'attivazione
del controllo di gestiocne potra essere oggetto, in alter-
nativa, di apposita convenzione con altri enti anche al
fine di dotarsi di una pill adeguata struttura operativa.

CAPO XIII - TESORERIA COMUNALE - VERIFICHE DI CASSA

Art. 48
Affidamento del servizio di tesoreria

1. Tl servizio di tesoreria viene affidato a segqui-
to di gara di 1licitazione privata con modalita che ri-
spettino i principi di concorrenza, fra tutte le banche
autorizzate a svolgere 1l'attivita di cui all'art. 10 del
D.Lgs. 1 settembre 1993, n. 385.

2. La durata del contratto, di regola, & di anni
cingue.



3. Sard osservata la procedura prevista dal rego-
lamento comunale per la disciplina dei contratti.

Art. 49
Operazioni di riscossione

1. I modelli necessari per il rilascio delle quie-
tanze di riscossione effettuate dal Tesoriere saranno
forniti direttamente dal Comune. Il tesoriere, tuttavia,
potrd provvedersi direttamente tali modelli dopo averne
concordato i1l contenuto con il servizio finanziario del
Comune, In questo ultimo caso non potrd richiedere alcun
rimborso di spesa.

2. La prova documentale delle riscossioni dovra es-
sere messa a disposizione dell'ufficio finanziaric del
Comune che potra ceontreollarla o richiederne copia in
gqualsiasi momento.

Art. 50
Rapporti con il tesoriere

1. I rapporti con il tesoriere comunale sono sta-
biliti e disciplinati: dalla legge, dallo statuto, dai
regolamenti comunali e dall'apposita convenzione.

2. Le comunicazioni inerenti la gestione del bilan-
cio, la situazione di cassa e le verifiche sull'andamento
delle risceossioni e pagamenti, risultanti al tesoriere e
alla ragioneria comunale, dalle rispettive scritture e
registrazioni, possono essere effettuate utilizzando
strumentazioni informatiche e relativi supporti magneti-
ci.

Art. 51
Verifiche di cassa

1. Il responsabile del servizio finanziaric pud ese-
guire, in qualsiasi momento, verifiche di cassa.

Art. 52
Notifica delle persone autorizzate alla firma

1. Le generalitd dei funzionari, come identificati
dagli art. 23, comma 3, e art. 27, comma 4, del presente
regolamento, autorizzati a sottoscrivere gli ordinativi
di incassc, i mandati di pagamento ed i rispettivi elen-
chi di trasmissione, sono comunicate dal sindaco al tesc—
riere.

2. Con la stessa comunicazicone dovra essere depo-
sitata 1la relativa firma.

CAPC XIV -~ SERVIZIO DI ECONOMATC - AGENTI CCONTABILI



Art. 53
Istituzione del servizio di econcmato

1. B' istituito, in questo Comune, il servizio di
economato per la gestione di cassa delle spese di ufficio
di non rilevante ammontare.

2. Il servizio di economatc sara disciplinato da
apposito regolamento.

3. Il regolamento di cui al precedente comma 2) di-
sciplinera anche la nomina del "Responsabile del servizio
di Economato" nonché gquella degli altri "agenti contabi-
1i” e dei "consegnatari dei beni”.

CAPO XV - NORME FINALT E TRANSITORIE

Art. 54
Uso dei beni comunali

l. L'uso dei beni comunali, sia immobili che mobili,
sara disciplinato da apposito regolamento.

2. In assenza del regolamento di cui al comma 1,
1'uso dei beni comunali potra essere disposto, di veolta
in volta, dalla Giunta Comunale con apposita delibera con
la quale dovranno essere disciplinate le condizioni e
fissato il compenso dovuto anche a titolo di rimborsc di
spese.

Art. 55
Leggi ed atti regolamentari

1. Per guanto non e espressamente previsto dal pre-
sente regolamento saranno osservati, 1n quanto applica-
bili:

a) 1 regolamenti comunali;

b) le leggi ed i regolamenti regionali;

c) le leggi ed i regolamenti statali vigenti in
materia.

Art, 56
Pubblicitd del regolamento

1. Copia del presente regolamento, a norma del-
l'art. 22 della legge 7 agosto 1990, n. 241, sard tenuta
a disposizione del pubblico perché ne possa prendere vi-
sione in qualsiasi momento.

Art. 57
Entrata in vigore del Presente regolamento



1. Divenuta esecutiva la delibera di approvazione
del presente regolamento, lo stesso sara ripubblicatc al-
1'Albo Pretoric comunale per 15 giorni consecutivi, con
la contemporanea pubblicazione, all' Albo Pretorio e in
altri luoghi consueti, di apposito manifesto annunciante
la detta ripubblicazione.

2. Il presente regolamento entrera in vigore il pri-
mo del mese successivo all'ultimo giorno di ripubblica-
zione di cui al comma 1.



Approvatoiefcttoscritto:
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( CORAY Puakte ) ' =Pranae IL SEGRE COMUNALE
. Dr. % lesmangy,
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Della suestesa deliberazione viene iniziata ogg
la pubblicazione all’Albo Pretonio per quindict
giomi comtesntivi can_coatemporanea—awio al
competenteOrgano-Regicnale di controlla sugli
atti=dei-COTIONI.

11 sottoscritto Segretaric attesta che copia defla
presente deliberazione é stata pubblicata all’Albg

Pretorio il giomo __festiva
di merealg
oppure dai al

¢ che nessun reclamo ¢ siato presentalo contrp
la medesima.

QOggi stesso viene trasmessa at competente Or-
gano Regionale di controllo Sugli atti det Comuny,

1 Segretario

{2 suestesa deliberazione & divenuta esecutiva in seguito alla pubblicazione all’Albo Pretorio di questo

Comune il giomo

oppure: dal

al

senza reclami 2d invio al competente Organe Regionale di controllo, i quale ne ha accusato ricevuta in data

, senza che ne sia state pronunciato, entro i 20 giomi successivi, a norma del-

"art. 39 deita legge 10 febbraio 1953, n. 62, 'annullamente.

Il Segretario
Dr. Pafuri Alessaadre

SPAZIO RISERVATO ALL'ORGANO Di CONTROLLO




